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RESUMEN 

 

        En este informe se detalla las actividades de pasantías realizadas en el departamento de informática 

educativa y en el programa de inglés, las actividades se ajustan al perfil profesional de la carrera. El trabajo 

se focalizó en apoyar en varias actividades en ambos programas.  

     Jefatura  del departamento de informática.  Diseñar tres imágenes correspondientes a la misión, visón 

y objetivo del programa, descargar los trabajos de investigación del año 2017 al 2020 y pasarlos todos 

juntos a una carpeta drive, colaboración en un proyecto de investigación “trayectoria egresados” a su vez 

contactar algunos egresados que no habían realizado dicha encuesta  y realizar ajustes en la página web 

del programa de informática educativa para la visita de los PARES académicos.   

Con respecto al apoyo en el programa de inglés, mi trabajo consistió en organizar las actividades en la 

plataforma CINTIA, en ciertas ocasiones realicé recursos y debía tener un monitoreo con las respectivas 

evidencias de aprendizaje de los estudiantes. Para la realización de cada una de las actividades las docentes 

me suministraron la información necesaria y de esta manera entregar y cumplir de forma completa y 

objetiva las actividades asignadas.  
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INTRODUCCIÓN 

 

    En el programa de licenciatura en informática y medios audiovisuales de la Universidad de Córdoba 

perteneciente a Montería, busca formar integralmente docentes capaces de liderar, gestionar, con un 

pensamiento crítico apropiado con la tecnología para aportar de forma innovadora en la educación y a su 

vez se vea reflejado en las pasantías o en el ámbito laboral.  

    En las pasantías es fundamental mostrar todos esos conocimientos adquiridos durante la trayectoria de 

la carrera, esto no es más que poner en práctica las habilidades y competencias de cada uno de nosotros 

con el fin de adquirir una experiencia profesional en el área desempeñada. Y además a sumir el reto de la 

virtualidad por la pandemia mundial que se atraviesa, ya que de esta manera el pasante debe dar solución 

a las dificultades que se presenta por la contingencia.  

      Por ende la educación busca nuevas estrategias de enseñanza de forma virtual, permitiendo de una 

manera la formación y trabajo en casa, de esta misma forma se llevó acabo las pasantías, estás deben ser 

realizadas bajos las normas y reglamentos en los diferentes campo laborares.  

     Finalmente el programa de informática busca pasantes para que brinden apoyo a las distintas áreas del 

programa cumpliendo con las funciones asignadas, convirtiéndose en un apoyo para los docentes y para 

los diferentes casos requeridos, se desarrollaron habilidades y destrezas resaltando todos los 

conocimientos adquiridos durante todo el proceso educativo. 
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OBJETIVOS 

3.1 Objetivo General 

 

Desarrollar la ejecución de las actividades asignadas del programa de Licenciatura en Informática y 

Medios Audiovisuales y crear recursos digitales, monitoreo, seguimiento de las unidades y 

materiales facilitados por el docente en la plataforma CINTIA como apoyo al  programa de inglés. 

 

3.2 Objetivos Específico 

 

● Organizar los recursos digitales educativos para el programa de informática educativa y el programa 

de inglés  

● Crear recursos digitales educativos  

● Colaborar en ajustes en la página web del programa y acompañamiento en la visita de los PARES 

académicos.  

● Monitorear y organizar los materiales de apoyo de acompañamiento de clase y actividades para los 

estudiantes en la plataforma CINTIA del programa de inglés. 
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JUSTIFICACIÓN 

 

El departamento de informática solicita pasantes como apoyo a las distintas ocupaciones bajo el cargo 

de la jefatura, teniendo en cuenta las necesidades que se tiene a raíz de la pandemia; la docente Isabel 

Cristina Muñoz (jefe del departamento) quien posibilita a los pasantes servir de apoyo en las distintas 

ocupaciones asignadas, brindando confianza para hacer todos las pruebas educativas correctas en este 

semestre y pasantías virtuales, lo cual permite que cada pasante muestre sus destrezas en las actividades. 

Desarrollar las pasantías en un entorno virtual hace que te exijas un poco más ya que debes adaptarte 

a las diferentes situaciones a consecuencia del COVID-19 y de esta manera vincularte en el entorno 

laborar en el cual se te es asignado; se debe ser estratégico con los conocimientos adquiridos en la carrera 

y ponerlos en práctica ya que de esta manera darás resultados al desarrollo laboral. En esta ocasión el 

programa ya mencionado ubicó a cada pasante como apoyo a docentes para el manejo de las tecnologías 

y técnicas académicas, es decir, que las actividades asignadas estaban vinculadas con el manejo de las 

plataformas, de creación de recursos o materiales digitales educativos; todo esto para la formación e 

integración de conocimientos de estudiantes y docentes.  

Es de mucha importancia vincular a los pasantes en estas actividades, ya que esto ayuda a la integración 

social en ámbito laboral, pues de esta manera el estudiante aprende a manejar el tiempo, acatar órdenes y 

mostrar resultados eficientes con respecto al cargo asignado.  
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REFERENTES TEÓRICOS 

  5.1  PARES ACADÉMICOS:  

Los pares académicos poseen una labor rigurosa en el proceso de Acreditación: ellos son causantes del 

juicio sobre la calidad en la fase de Evaluación Externa. Como miembros destacados de sus sociedades 

académicas, los pares tienen la posibilidad de reconocerse, en primer lugar, por la manera en que hacen 

las labores propias de su campo. Dadas condiciones apropiadas, los pares son personas capaces de 

conformar escuela; en las instituciones en donde trabajan ellos se delegan de fomentar la incorporación 

de y con las sociedades académicas nacionales e de todo el mundo y de dar a conocer entre sus 

compañeros de trabajo los adelantos más relevantes en su campo. El razonamiento de los principios, 

presupuestos y repercusiones de la labor que cumplen en su área posibilita a los pares académicos 

analizar integralmente los procesos de formación en su campo. (CNA - MEN) 

5.2 Reglamento de pasantías como opción de trabajo de grado, Universidad de Córdoba – Facultad de 

educación y ciencias humanas.   
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METODOLOGÍA 

 6.1 ÁREA DE ESTUDIO. 

   Las actividades se llevaron a cabo de manera práctica y dirigidas por las tutoras a cargo, de esta forma 

tuve la capacidades de interactuar y realizar las tareas que me fueron asignadas, finalmente obteniendo los 

resultados esperados y cumpliendo con las expectativas de la docente. 

 

    Mi trabajo en estas pasantías es colaborar con informaciones requeridas por el jefe del programa, estar 

disponible cuando se solicite y estar atenta a las nuevas actividades que surjan durante estos meses; de 

igual forma cumpliré lo anterior con los docentes que me asignen durante este periodo por parte del 

coordinador de pasantías. 

Departamento de informática educativa  

Se me asigno crear infografías con respecto a la misión, visión y objetivo del programa de informática, la 

cual fue publicada por la jefa del departamento en el Instagram del programa.    

La docente Isabel Muñoz, me asigno colaborar le con algunos documento de opción de grado, esto consiste 

en descargar trabajos de investigación y subirlos a una carpeta Drive, luego debí organizar estos trabajos 

por nombre y tutor en un documento compartido.  

La Jefatura de Departamento ha solicitado apoyo para un proyecto de investigación que han ido 

adelantando con la ayuda de anteriores pasantes y docentes. Donde se está llevando a cabo una 

investigación con la Universidad Católica Lumen Gentium quienes tienen un la Licenciatura en 

Informática y se está adelantando un estudio sobre las trayectorias de los egresados de Informática de 

ambas instituciones. 

En esta actividad tuvimos que trascribir las respuestas de los diferentes egresados entrevistados, en una 

matriz compartida, también tratar de ubicar a los egresados faltantes de la encuesta (2000 - 2017) en los 

cuales se les envió correos electrónicos para contactarlos. Mi trabajo puntual en esta actividad hasta el 

momento es escuchar entrevistas y sistematizarlas en una matriz en Excel, está se debe llenar con las 

respuestas de cada uno de los egresados entrevistados. Para la segunda actividad asignada  se debe 

contactar un porcentaje de egresados para poder completar las encuestas incompletas. 
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Durante el paro académico que se sometió la universidad de córdoba apoyando al paro nacional que se 

tuvo acusa de la reformas, la jefa me pidió apoya para la visita de los PARES ACADEMICOS; durante 

este laxo de tiempo, colaboré en la página web del programa trabajada en WordPress, bajo la asesoría del 

docente Ali Culchac, finalmente mi trabajo fue adjuntar diferentes artículos, noticias, imagines y vínculos 

en la página; ya que todos estos documentos me los facilitaba la docente Isabel Muñoz.  A su vez participé 

asistiendo de manera virtual a la reunión con los Pares  

Programa de inglés  

Fui delegada al departamento de inglés como apoyo para crear recursos educativos digitales y monitorear 

las evidencias de trabajo de sus estudiantes bajo el cargo  de la docente Alba Lacharme. Mi apoyo consiste 

en  buscar videos, audios, crear diapositivas de los vocabularios a estudiar (no todas las veces), estar en 

contacto con ella por si surge un contratiempo con los estudiantes y darle solución de inmediato; con el 

fin de que las actividades estén a tiempo, revisar que los materiales estén  disponibles para cuando se 

soliciten.  

De manera extracurricular, le colaboré con el seguimiento de los estudiantes de bajo rendimiento, el cual 

debía buscarlo en ADATAR y luego hacerle llegar un documento con los datos solicitados. También 

colaborarle con los docentes de remplazo ya que la docente se encuentra con incapacidad; de igual forma 

le sigo subiendo los recursos educativos que me faciliten cada docente en la plataforma Cintia. 
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. 

 

MES DÍA ACTIVIVIDAD LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO 
M

A
R

ZO
 

Semana 1 05/03/21 
(Inglés) 

Montar los materiales educativos en la 
plataforma de CINTIA para el cumplimento 
de la clase del docente. 
(Videos, documentos y asignación de 
evidencias) 

     
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Semana 2 08/03/21 
(Inglés) 

Habilitar asignación de entrega para los 
cursos. 

 
 
 
 

     

10/03/21 
(Inglés) 

Buscar videos y crear guía para montar a 
plataforma. 

   
 
 
 
 

   

11/03/21 

Crear tres imágenes  (misión, visión y 
objetivo) para el Instagram del programa.  

    
 

 
 

  

 13/03/21 
(Inglés) 

Habilitar unidades para la clase y subir 
materiales de apoyo. (audios) 

      
 
 
 

 

Semana 3 16/03/21 
(Inglés) 

Habilitar unidades para la clase y subir 
materiales de apoyo. (audios) 
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17/03/21 

Cargar trabajos de investigación en carpetas 
drive (2017,2018,2019 y 2020) 

   
 

 
 
 
 

 

   

Trayectoria egresados. Sistematizar 
entrevista realizadas a egresados del 
programa de informática  

   
 
 
 

 
 

   

Semana 4 23/03/21 

Organizar por tutor, entidad y proyecto de 
trabajos de grado pasantías  

  
 
 

 
 

    

  23/03/21 
(Inglés) 

Ajustar parcial, subirlo a la plataforma y los 
materiales de apoyo (audios) 

  
 
 
 

 
 

    

25/03/21 
(Inglés) 

Crear parcial para subirlo a la plataforma, 
habilitarlo y monitorear la entrega de 
evidencias. 

    
 
 
 

 
 

  

Semana 5 05/03/21       
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(Inglés) 

Habilitar unidades para trabajar  

 
 

 

07/03/21 
(Inglés) 

Organizar unidades y recursos en la 
plataforma  

   
 
 

 

   

09703/21 
(Inglés) 

Organizar recursos (audios y 
documentos)para subirlos a las unidades  

     
 
 

 

 

A
B

R
IL

 
                  

Semana 6 13/04/21 
(inglés) 

Crear recurso (diapositiva) 

  
 

   
 
 
 

 

 15/04/21 

Traducir plan de curso  (cursos específicos) 

    
 

 

 
 
 

 

 

16/04/21 
(Inglés) 

Crear recurso (diapositiva), montar recursos 
a la plataforma y monitorear las entregas de 
evidencias  

     
 
 
 
 
 

 

 

Semana 7 19/04/21 

Traducir planes de cursos (cursos 
específicos) 

 
 
 

 

     

Semana 8 21/04/21 
Trayectoria egresados  

   
 

   

M
ay

o
 Semana 9 14/05/21 

Agregar videos en la página web del 
programa  
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Semana 10 Agregar noticias, infografías y ajustar 
ortografía  

 
 
 

  
 
 

  
 
 

 

Semana 11 27/05/21 

Agregar noticias y crear listado de los 
estudiantes que estuvieron en la reunión de 
preparación de PARES  

    
 
 

 

  

Ju
n

io
 

Semana 12 1, 10,11 y 
15/06/21 

Agregar y realizar ajustes en la página web 
del programa para visita de PARES 

  
 
 
 

 

  
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

Semana 13 17/06/21 
Participación a la reunión de PARES 
(Actividad del programa) 

    
 
 

 
 

  

Ju
lio

 

A
go

st
o

 

Semana 14 24/07/21 
Inglés  

Organizar los materiales para los docentes 
de remplazo de la profesora 

  
 

 
 

 

   

Semana 15 
Semana 16 
Semana 17  Organizar los materiales de los docentes de 

remplazo de la profesora 

26/07/21 
Inglés 

13/08/21 
Inglés 

      

A
go

st
o

 

Semana 18 19/08/21 

Diseñar poster y brochure para coloquio de 
licenciatura en educación infantil 

20/08/21 
Inglés 

Subir a drive las evidencias operacionales  
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A
go

st
o

 

Semana 19 23/08/21 
Inglés  

Diseñar diapositivas y subirlas a CINTIA 

      

Se
p

ti
em

b
re

 

Semana 20 01/09/21 

 
Entrega del diseño de un póster para 
licenciatura en educación infantil  
 
Crear o configurar la opción de tarea en la 
plataforma CINTIA, para que los 
estudiantes suban su parcial.  Programa de 
inglés.  

      

Semana 21 06/09/21 
Infantil 

Crear diseño de poster y diploma  

      

 

Nota: No se ajustó un horario de trabajo, por lo tanto, estoy trabajando de acuerdo los días en que me asignes las actividades.
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RESULTADOS 

Se logó desarrollar las diferentes actividades asignadas con el apoyo de las docentes Isabel Cristina Muñoz 

y Alba Lacharme, se obtuvo un buen resultado en mis pasantías, fue una gran experiencia trabajar con 

ellas ya que tuvimos una buena comunicación a la hora de asignar y entregar las actividades 

correspondientes. 

En las siguientes ilustraciones se mostrará las algunas de las actividades asignadas y el cumplimiento de 

algunas: 
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Ilustraciones 1: Apoyo en la plataforma CINTIA, donde me suministran una información previa 

indicando lo que debo realizar.  
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Ilustraciones 2: Diseño de post publicado en el Instagram del programa. Actividad solicitada por la jefa 

del departamento.  
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Ilustraciónes 3: Colaboración con los trabajos de grado  
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Ilustración 4: Trayectoria egresados  
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Ilustración 5: Planes de curso para traducir  

 

 

 

Ilustración 6: Informe recibido  

 

 

 



24 
 

 

Ilustración 7: Recibió todos los documentos de planes de cursos traducidos  

 

 

Ilustración 8: Documentación recibida y revisada para subir a las respectivas unidades en la plataforma 

CINTIA. (Programa de inglés) 

 

Ilustración 9: Tarea pasante, crear lista de los estudiantes con rango académico bajo. 
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Ilustración 10: Acceso a la página web del programa, para adjuntar los diferentes documentos como 

noticias o archivos que me facilitaba la tutora con respecto a la visita de los PARES.  
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Ilustraciones 11: Evidencia de organización en CINTIA del material que utilizan los docentes que están 

remplazando a la docente Alba en su incapacidad.  
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Ilustración 12: Diseño del poster para el coloquio de licenciatura en educación infantil. 

 

 

Ilustracione 13: Diseño de brochure para el programa de licenciatura en educación infantil  
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Ilustraciones 14: Subir evidencias operacionales a drive (programa de inglés) 

 

Ilustración 15: Evidencia de creación de tarea o caja de respuesta en CINTIA 
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Ilustración 16: Diseño de poster para evento del programa de licenciatura en educación infantil 

 

Ilustración 18: Diseño del diploma para coloquio, programa de licenciatura en educación infantil.  
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CONCLUSIONES 

 

En todo el desarrollo de las pasantías en el departamento de informática educativa, se destacaron las 

diferentes habilidades y competencias para ejecutar en las actividades asignadas por la tutora, quien es la 

jefe del programa de licenciatura en informática y medios audiovisuales, esto nos permitió ser más 

eficientes en la hora de coadyuvar en los trabajos de gestión académica de los procesos educativos que se 

manejan actualmente.  

Además se establecieron vínculos de respeto y admiración por los colegas con bastantes experiencias, los 

consejos dados de inmediato al iniciar a laborar en nuestro alrededor. Durante todo el proceso de las 

pasantías fueron plenamente satisfactorias llevándonos la grata probabilidad de ser parte de este gran 

espacio en el cual se permitió laborar.  
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RECOMENDACIONES 

 

No tengo recomendaciones para el programa, se ha sabido manejar un poco las circunstancias de la pandemia, con 

estas actividades de la pasantías, así como nosotros hemos sido de apoyo con ustedes en las diferentes actividades 

asignadas lo han sido ustedes con nosotros, ya que han tenido ese tiempo de guiarnos, comprendernos y de colocar 

un poco su confianza en nosotros, no tengo quejas,  ha sido una carrera que cumple desde el primer semestre todas 

expectativas, es responsabilidad de cada uno de nosotros saber aprovechar cada uno de los aprendizajes que nos 

brindaron.  

Me hubiese encantado poder demostrar mucho más mis habilidades, pero con este lapso de tiempo pude demostrar 

mi rendimiento en cada una de las actividades requeridas por las tutores y para finalizar se llevó un respeto y 

responsabilidad de ambas partes (tutor - pasantes) y doy gracias por haber confiado en mí.  
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ANEXOS 

Anexo algunas evidencias de las diferentes actividades asignadas del programa de inglés durante los meses 

de realización de pasantías.  
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Anexo algunas evidecias de asignación de actividades por el programa de informática  

   

Anexo 1: Trayectoria egresados  
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Anexo 2: Imágenes de la misión, visión y objetivos del programa para el Instagram del programa.   

 

Anexo 3: Después de varias semanas, me asigna la actividad de traducir planes de cursos  
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Anexo evidencias de lo trabajo en la pagina web  
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Anexo evidencia de los docentes a cargo de los día de remplazo de la profe Alba. 

 

Anexo evidencia de actividad asignada  
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Evidencia de actividad asignada por la docente Monica Castillo 


