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La responsabilidad ética, legal y cientifica, de las ideas, conceptos, y resultados del
proyecto de investigacion, serén responsabilidad de los autores.
Articulo 59, Acuerdo N° 022 del 21 de febrero de 2018 del Consejo Superior.

Tener en cuenta los Articulos y directrices establecidos la Resolucion 1775, del 21 de
agosto de 2019. En donde se establecen las directrices y las politicas de funcionamiento
del repositorio institucional de la Universidad de Cdérdoba (Articulos tercero, octavo,

once, entre otros).

“11 — BUENA FE: La universidad considera que la produccion intelectual que, los
profesores, funcionarios administrativos y estudiantes le presenten, es realizada por
éstos, y que no han transgredido los derechos de otras personas. En consecuencia, la

aceptard, protegerd, publicara y explotara, segun corresponda y lo considere
pertinente”. Articulo 1, Acuerdo N° 045 del 25 de mayo de 2018 del Consejo

Superior.
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1. INTRODUCCION

La Gobernacion de Cérdoba es una empresa encargada de ayudar a las personas de un
departamento, dichas ayudas se ven reflejadas en proyectos sociales que causan un impacto
social a gran escala, estos van dirigidos a distintas partes de la sociedad, como lo son salud,
educacion, vias, agua, saneamiento basico, cultura, deporte, recreacion, fortalecimiento de
la familia, los grupos poblacionales mas vulnerables, nifios, jovenes, adolescentes y
mayores estimulos, llegando a los grupos menos desfavorecido, brindandoles por medio de
estos programas ayuda para que mejoren su calidad de vida

Ahora, se puede afirmar que las Gobernaciones representan para las personas, la posibilidad
de hallar respuesta satisfactoria a sus necesidades, y su labor no puede ser detenida por
ninguna circunstancia, por ello se prevén planes de contingencia en situaciones
extraordinarias; no obstante, la Pandemia por COVID-19 sorprendié al mundo entero pues
plante6d retos sin precedentes cuya atencion debia realizarse con inmediatez, tal como
ocurrié con la Gobernacion de Cdrdoba que ante la imposibilidad de contar con su personal
de forma presencial para labores cotidianas, se vio en la necesidad adaptarse a opciones a
distancia que permitiera que su empleados se mantuvieran al servicio de la poblacién

Ante las labores aumentadas para el equipo de Sistemas de la Gobernacion, desde el
segundo Semestre de 2020, surge la oportunidad de contribuir mediante las practicas de
pasantias, dando testimonio del resultado mediante el presente informe titulado: Apoyo a la
Direccion de Sistemas de la Gobernacion de Cérdoba, que se fundament6 en cooperar con
la gestion, implementacion y desarrollo de las actividades técnicas y servicios brindados
por la Gobernacion de Cérdoba

INFORME FINAL PRACTICA EMPRESARIAL acreditada
Comité de Acreditacion y Curriculo Facultad de Ingenierias INSTITUCIONALMENTE

Res. MEN 2856 da 22 de marzo de 2019, vigen|
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El aporte incluyd gestionar asistencias de soporte técnico en la actualizacion de la pagina
web de la Gobernacién de Cordoba, garantizar el funcionamiento de la cuentas Meet y
Zoom para las reuniones programadas por la Gobernacion de Cérdoba con sus
funcionarios, actualizar la plataforma principal de la Gobernacion de Cordoba y administrar
los correos institucionales, viéndose beneficiado no solo el personal adscrito a la Direccidn
de Sistemas sino también las demas dependencias adscritas a la Gobernacion, asi como
usuarios y publico en general que requirieron atencién por parte del Estado

En aras de consolidar la practica de pasantias, se desarrollé una investigacion con disefio de
campo, en el que se a través de la aplicacion de técnicas de recoleccion de datos como la
observacion directa, fue necesario acudir a instrumentos como guia de observacion, guia de
entrevista, y encuestas, asi como analisis de textos y documentos (en formato fisico y
digital), a fin de establecer diversas formas de diagnosticar apropiadamente la necesidad y
recursos disponibles, y proceder a disefiar un aporte practico que fuese viable, oportuno y
eficiente. En este orden de ideas el informe corresponde con un nivel explicativo y practico,
por cuanto da respuesta a situaciones causa efecto y dio como resultado un aporte practico
implementado durante el periodo de pasantias

La estructura del informe se inicia con un apartado relativo a la Descripcion de la Empresa,
donde se presentan la mision, vision, funciones y deberes, junto con el organigrama de la
Gobernacion de Cordoba. Seguidamente se presenta la Descripcion de Area de Trabajo,
especificando las funciones de la Direccion Técnica de Sistemas de la Gobernacién de
Cordoba, asi como su relacion con otras dependencias y se hace mencion al programa
“Jovenes Pasantes” y al trabajo desarrollado en la Institucion, el cual comprendid
actualizacion de la pagina Web, administracion de correos electrénicos institucionales y
administracion de cuentas Meet y Zoom

Finalmente se exponen en el ultimo apartado las conclusiones derivadas de las experiencias
vivenciales Py
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2. PLATAFORMA ESTRATEGICA DE LA EMPRESA

Dentro de la organizacion general de la Gobernacion de Cérdoba nos encontramos con
una mision enfocada en “Consolidar la competitividad mediante el incremento de la
productividad en el departamento, y con la construccion de una sociedad equitativa”
(2020) todo esto se realiza por medio de proyectos y programas para la sociedad
cordobesa. Del mismo modo se evidencia que como vison se plantean la construccion
de un “departamento viable financieramente, comprometido y solidario con la
productividad y competitividad de la region, con mejores estandares de calidad de vida,
con mejores indices de desarrollo econémico y social”

Como toda empresa, se tienen en cuenta unas funciones y deberes como lo son:

2.1.1 Cumplir funciones y prestar servicios nacionales, o coordinar su
cumplimiento y prestacion, en las condiciones que prevean las delegaciones que reciban
y los contratos o convenios que para el efecto se celebren.

2.1.2 Promover y ejecutar, en cumplimiento de los respectivos planes y programas
nacionales y departamentales, actividades economicas, que interesen a su desarrollo y al
bienestar de sus habitantes.

2.1.3 Prestar asistencia técnica, administrativa y financiera a los Municipios,
promover su desarrollo y el bienestar de sus habitantes.

2.1.4 Prestar asistencia administrativa, técnica y financiera a desarrollo y ejercer
sobre ellos la tutela que las leyes sefialen.

2.1.5 Colaborar con las autoridades competentes en la ejecucién de las tareas
necesarias para la conservacion del medio ambiente y disponer lo que requiera la
adecuad los recursos naturales.

2.1.6 Cumplir las demas funciones administrativas y prestar los servicios que
sefialen la Constitucion y las Leyes.
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lustracién 1. Organigrama oficial de la Gobernacion de Coérdoba periodo 2020 — 2023
tomada de: (pagina de la Gobernacion de cérdoba ,2021)

Ahora, en la Gobernacién de Cérdoba como pasante trabajé en la Direccion De
Sistemas dirigida por Marco Arévalo Yepes, ingeniero informatico, egresado de la

Universidad Pontificia Bolivariana, especialista en gerencia de proyectos de la
Universidad del Norte, quien también fue mi tutor en la empresa

Por una universidad con calidad, moderna e incluyente
Carrera 62. No. 76-103 Monteria NIT. 891080031-3 - Teléfono: 7860300 - 7860920 www.unicordoba.edu.co

Certificado 5C 52781

9


http://www.unicordoba.edu.co/

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

PLANTILLA 11.

INFORME FINAL PRACTICA EMPRESARIAL acreditada
e Comité de Acreditacion y Curriculo Facultad de Ingenierias INSTITUCIONALMENTE

Que por medio del decreto no. 0952 de 2016, por medio del cual se ajusta el manual
especifico de funciones y competencias laborales de la planta global de la gobernacion
de cdrdoba y administrativos de la Secretaria de Educacion Departamental. Que fueron
asignadas a la direccién técnica de sistemas de la gobernacion de cordoba, las siguientes
funciones:

311 Dirigir, adelantar e implementar las acciones necesarias para organizar y
controlar toda la informacion correspondiente al manejo del Area de Sistemas e la
Gobernacion de Cordoba

3.1.2 Implementar procesos organizacionales para el fortalecimiento institucional
de esta area

3.1.3 Coordinar la actualizacion permanente de la pagina web de la Gobernacion
de Cordoba, para que sirva de sitio de consulta de la informacion que produce y se da
en el Departamento

3.14 Dirigir y controlar el manejo de ANTIVIRUS de la Gobernacion de Cérdoba

3.15 Dirigir y coordinar la administracion de las cuentas de correo electronico
corporativas de la entidad

3.1.6 Responder por el manejo del Servidor que maneja los servicios
correspondientes al Internet y de la mensajeria interna

3.1.7 Realizar estudios de factibilidad para el desarrollo de los componentes o
mddulos de los sistemas de informacion requeridos

3.1.8 Participar en el analisis, disefio, instalacion, mantenimiento y documentacion
de los sistemas de informacion requeridos

3.1.9 Adaptar paquetes de programas Yy sistemas, y coordinar la asesoria a los
usuarios, en el uso de los mismos

Por una universidad con calidad, moderna e incluyente =5 Cenlficado SC 52781
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3.1.10 Participar en las actividades de investigacion, capacitacion, asesoria y
supervision de la administracion de los sistemas de informacién, metodologia de
analisis, disefio de sistemas, elaboracion y utilizacion de software

3.1.11 Participar en el analisis, disefio, desarrollo, implementacion y
documentacion de los sistemas de informacion requeridos

3.1.12 Diligenciar la consecucion de los recursos necesarios y promover la
utilizacién racional de los disponibles

3.1.13 Adelantar y coordinar los estudios para elaborar y mantener actualizados los
procedimientos relacionados con el area, conforme al sistema de gestion de la calidad

3.1.14 Establecer de manera oportuna y objetiva la organizacion y operacion
necesaria para brindar el servicio de soporte y relacion de los equipos de computo y
dispositivos electronicos existentes en la Gobernacion de Cérdoba, y que presentan
dafos

3.1.15 Disenar, codificar, probar y ejecutar los programas de los computadores
asignados, elaborando la documentacion respectiva

3.1.16 Participar en la investigacion y evaluacion de nuevas versiones de lenguajes
y paquetes de software

3.1.17 Realizar la supervision a los contratos y/o convenios asignados

3.1.18 Responder oportunamente a los requerimientos de la alta direccion y de los
entes de control de Estado relacionados con los asuntos a su cargo

3.1.19 Responder por la actualizacion, modernizacion y documentacién de los
diferentes procesos que desarrolle por la actualizacién, modernizacion y documentacion
de los diferentes procesos que desarrolle la dependencia a su cargo, en concordancia
con el sistema de gestion de la entidad

Las demas funciones inherentes a la naturaleza del cargo y del area; que sean
establecidas por la ley y las asignadas por autoridad competente
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La Direccion de Sistemas de la Gobernacion de Cérdoba hace parte de la Secretaria de
Gestion Administrativa, cuyo equipo de trabajo esta conformado por un grupo de
ingenieros capacitados para cumplir con los diferentes deberes que tiene esta direccion.
En cabeza del Ingeniero Marco Arévalo como director de Sistemas, quien también fue
designado como supervisor de practicas a todos los fuimos vinculados por medio del
programa “Jovenes Pasantes” para ser de apoyo a este equipo de trabajo

El segundo semestre del afio 2020, los jovenes que fuimos vinculados a la Direccion de
Sistemas Ilegamos para apoyar en un momento que les era necesario una ayuda extra,
debido a que la pandemia hizo que se aumentaran ciertas actividades para el equipo de
sistemas, ya que, ademas de las funciones que venian desempafiando, ahora debian
apoyar a las diferentes dependencias de la Gobernacion con herramientas que les
permitiera continuar con sus labores sin que todos estuviesen en sus oficinas como
normalmente lo venian realizando

La Gobernacién no se podia dar el lujo de tener a todo el personal trabajando
fisicamente dentro de la entidad debido a los protocolos de bioseguridad que debian
acatar. Por lo que fue necesario que tuvieran diferentes cuentas en zoom y una en Meet
para suplir la necesidad de reunirse, algunos de manera presencial y otros de manera
virtual. Cuentas que debian ser administradas por la Direccion de Sistemas

Al ser vinculada a la Direccion de Sistemas, y luego de darme la bienvenida al equipo,
me informaron que era la primera vez que ellos trabajaban con jovenes que realizaran
sus practicas desde sus casas, y que necesitaban apoyo para mantener actualizada la
pagina de la Gobernacion y en la administracion de las cuentas que estaban manejando

Por una universidad con calidad, moderna e incluyente =5 Cenlficado SC 52781
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ACTIVIDADES SEMANAS
Presentacion del grupo de trabajo ly2
Capacitacién y apoyo a videoconferencias 3
Socializacion de la pagina web de la 4
Gobernacion de Cordoba
Definicion de tareas y asignacion de 4
responsabilidades
Actualizacion permanente de la pagina 5-18
web de la Gobernacién de Cordoba
Seguimiento Direccion técnica de sistemas 6
Apoyo a videoconferencias 6-18
Administrar correos electrénicos 6-18
Realizacién de informe de los apoyos 10
realizados en las videoconferencias

Tabla 1: Guia de trabajo
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Resultados

Los resultados obtenidos gracias al esfuerzo empleado durante el desarrollo de la
practica profesional fueron los siguientes:

1. Se logra mantener actualizada la pagina de la Gobernacion de Cérdoba,
brindando a los ciudadanos eficacia al momento de acceder a una pagina web didactica,
sencilla y completa.

2. Se brindo un servicio 6ptimo en la administracion de las cuentas Meet y Zoom,
empleada para las reuniones que estaban programadas por la Gobernacion de Cérdoba.

3. Supervision constante del correo principal de este ente administrativo, con el
fin de una eficacia en las respuestas de estos.

Actualizacion permanente de la pagina web de la gobernacion mediante acceso por
usuario de esta

Es realmente importante la actualizacion constante de la pagina web de la Gobernacion
de Cordoba ya que con esto se logra dar una informacion mas veraz y actualizada a las
consultas realizadas y también permite al ciudadano acceder de forma sencilla y de
rapida comprension

Pasos para actualizar:

1. Revisar la informacién y buscar la dependencia de dicha informacion, la
informacion ya venia revisada por cada dependencia que le hacia llegar la informacion
al ingeniero en jefe

2. Subir la informacién a la dependencia correspondiente. Las dependencias
corresponden si la informacion es sobre la secretaria de salud, secretaria de hacienda,
normatividad. Etc. como se muestra en la ilustracion 4.
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3. Si la informacidn no tenia la dependencia asigna uno podia iniciar seccién en la
pagina web y crear un nuevo item con el nombre que le asignaba el ingeniero feje

4. Los practicantes de la Gobernacion de Cdrdoba solo nos encargabamos de la
actualizacion de las noticias del portal, ya el portal se encargaba otro personal

4. APORTES DEL ESTUDIANTE

En el transcurso de la videoconferencia mi objetivo era brindar un apoyo técnico,
verificando que los microfonos y camaras de los participantes se encontraran en
Optimas condiciones, si era requerido compartir la pantalla para presentar una
diapositiva o documento que se estuviera exponiendo, empezar con la grabacion apenas
se le diera inicio a la sesion y si era solicitado crear grupos de trabajo dentro de la sala
para debatir temas que posteriormente iban a ser socializados

Las cuentas marcor.arevaloy@gmail.com y direccion.sistemas@cordoba.gov.co fueron
asignadas a mis otros comparieros. Cada pasante se encargaba de una cuenta en
especifico, sin embargo, por algunos motivos alguno no podia estar en alguna reunién
entonces alguno de los otros lo hacia, el hecho era que quien solicito el espacio no
tuviese problemas para que la reunion se diera

Las cuentas de zoom tenian una capacidad de 100 personas por salas, por lo que cuando
se necesitaba reunir mas de 100 personas se habilitaba el espacio en Meet, o también se
hacia si quien solicitaba la reunién pedia un espacio especifico en Meet. Usando la
cuenta de Google mencionada anteriormente administrador@pmjingenieria.tech esta
cuenta debido a un acuerdo hecho por los pasantes a causa de que estabamos mas
enfocados en las cuentas de zoom asignadas a cada uno, las reuniones programadas en
Meet normalmente iniciaban después del tiempo que se habia programado, me quedé
encargada de estar pendiente al calendario de Google y asi iniciar a tiempo las
respectivas reuniones

Desde gue se me fueron asignadas las tareas a realizar y las diferentes responsabilidades
a mi cargo, apoye aproximadamente en unas 73 reuniones
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5. CONCLUSIONES

Las pasantias constituyen un espacio de aprendizaje significativo que hace posible la
relacion ganar-ganar, pues el aprendiz se inserta en un contexto laboral donde sus
conocimientos tedricos son puestos a prueba, adquiriendo nuevos saberes agregando asi
habilidades y destrezas, a nivel personal y profesional, al tiempo que contribuye en este
caso con un aporte practico a Institucion que gentilmente confié en sus capacidades
para el cumplimiento de un deber

Considerando los retos organizacionales asignados, que fueron reflejados en el informe
como objetivos generales y especificos, se puede afirmar que fue posible apoyar en la
gestion, implementacion y desarrollo de las actividades tecnicas y servicios brindados
por la Gobernacion de Cordoba, en un momento crucial donde la Pandemia por
COVID-19 genero la exigencia de adaptar las modalidades de trabajo, haciendo énfasis
en el uso de herramientas tecnoldgicas de informacidn y comunicacion

En cuanto a la actualizacion de la pagina web de la Gobernacion de Coérdoba, se
procurd6 mantener informacion veraz, actual y sencilla dirigida a los ciudadanos en
general. Esta funcion mantuvo el enlace entre la Institucion y los ciudadanos que por las
razones de bioseguridad no podian ser atendidos de forma presencial, lo que representd
satisfaccion personal pues guarda relacion con labor social

Sobre la administracion de correos electronicos se facilitd el proceso de comunicacion
entre el personal sobre distintos eventos y convocatorias a reuniones virtuales, seguido
de la grabacion de éstas, acompafiado de constancias de asistencia, que sirvieron para
generar actas administrativas como evidencia del trabajo realizado. Lo anterior sirvio
para reforzar habilidades de redaccion con lenguaje formal, de manera concreta y
aungue se labord en un area con tecnicismos particulares, la informacion debia ser
sencilla para el destinatario. También fue posible comprender mejor el papel que juegan
la confidencialidad y los sistemas de control interno de una Institucién de tan
importante envergadura

INFORME FINAL PRACTICA EMPRESARIAL acreditada
Comité de Acreditacién y Curriculo Facultad de Ingenierias INSTITUCIONALMENTE
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Las funciones relacionadas con administracion de las cuentas Meet y Zoom incluyeron
la generacion del link en el dia y hora solicitado para las videoconferencias y verificar
la disponibilidad de salas de reunion. Aqui se afianzaron aspectos como la
responsabilidad, celeridad y eficiencia, al entender las relaciones de dependencia y el
impacto de un aspecto técnico en la garantia de funcionamiento de una Organizacion.
La experiencia hizo posible comprender la importancia del trabajo en equipo, pues la
comunicacion, respeto, tolerancia, asertividad, y demas valores profesionales y éticos
del equipo de trabajo, ingenieros y director de Sistemas siempre se pusieron de
manifiesto facilitando la resolucién de dudas y procurando el éxito de su personal
adscrito y pasantes

6. RECOMENDACIONES

Este tipo de experiencias formativas son muy beneficiosas para los estudiantes de diferentes
carreras de la Universidad de Cordoba, pues, por medio de ellas tenemos un primer
contacto con la practica de todos los saberes que hemos adquirido en nuestro proceso de
formacién como ingenieros, por medio de esta recomendacién quisiera extenderles una
invitacion a todos los estudiantes del DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE
SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES de nuestra amada alma mater

Por una universidad con calidad, moderna e incluyente - Certificado SC 6278-1
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8. ANEXOS
B | @ Coreracian de Caerobe x 4+ - o =
% C oo g WWwW.COrdoba.gov.co s o S :
@ @ Gobernacion de Corcdoba : -e

2 ”
Quédate At s Haz tus

o VIRT solicitudes
E!’osf‘&ﬁ ~ AQUI ::‘$

&

Home

lustracion 2. pagina web Gobernacidn de Cordoba

Al subir algun tipo de informacion a la pagina web, hay que tener en cuenta el espacio
donde esa informacion aparecera; ya sea en la pagina principal, o en una fecha
determinada. Por lo general las noticias mas recientes se encuentran en la pagina

principal
B) | @ Gobernscidn de Cordoba x =5 - 8 x
<« C & Noseguro | www.cordoba.gov.co s v @ @

©

Google ") Otros favoritos

Ordenar por:  Recientes Filtrar por fecha v Todos los contenidos v

lustracién 3. Pagina principal, noticias

*20
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Normatividad

TR (Decretos 2012 (315)) ((Ordenanzas 2021(303) ) ( Decretos 2021(286) ) (Resoluclones 2012 (152))

Ordenar por:  Recientes Filtrar por fecha v

CIRCULARES 2021
Circular No, 000149 de mayo de 2021
Para: Rectores, Directores Rurales, Coordinadores, Docentes Nombrados mediante la convocatoria 603 de 2018
de los Municipios de Montelibano, Tierralta, vValencia, Puerto libertador.
414 Kb Asunto: Orden de
Publicacion: mayo 18 2021, 5:24 pm | Expedicién: 13 de mayo de 2021

DECRETOS

DECRETO 00842

POR MEDIO DEL CUAL SE DECRETA TOQUE DE QUEDA Y SE IMPARTEN MEDIDAS DESDE EL 14 MAYO HASTA EL
31 MAYO 2021

Publicacién: mayo 14 2021, 7:30 pm | Expedicién: 14 de mayo de 2021

lustracion 4: una de las dependencias de la pagina web

o e o

i & A Noesseguro | cordoba.gov.co/tema/noticias o  Tr o i

1 Mb

I Aplicaciones & Google @) Facebook - Iniciase.. (@) Gobernacién de Cé...
urganizar por: Heclentes

() °re G ) D
== [ o P& Rallay

lustracién 5. Agregando la noticia en la dependencia normatividad
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Para hacer dicha actualizacion a la pagina web hay que iniciar sesién, una vez adentro,
tienes la opcion de subir, editar, actualizar o eliminar una informacion

INICIA SESION

Email:

direccion. sistemas@cordoba.gov.co

Contrasena

............

ZEres nuevo? Registrate
Recuperar contrasefna

lustracion 5. Iniciar sesion

A veces es necesario crear nuevos items con el fin de facilitar al ciudadano la busqueda de
informacion requerida

C A YNowmmguo | coedobagoveo/meny S % o @ =

Atencién Ciudadana

SECRETARIADE SALUD 7 ©

CORONAVIRUS - COVID-19 / &

llustracién 6. Crear nuevos items

Sy leceles
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Cabe resaltar que el hosting usado es el del ministerio, este espacio lo dan para que las
entidades puedan dar a conocer al ciudadano toda la informacion sobre las entidades, por lo
que no podemos realizar tantos cambios en la apariencia de la pagina

L -
X o Gobernacon de Cordobe ! o

&« A Moeswguro | cordobagow.co/ment L

 Atras Gobernacién de Cérdoba pMarco ©

30,9 / 100 puntos | Septiembre

Nosotros

Infarmate

llustracién 7. Menu

Administrar los correos electronicos institucionales

Todos los pasantes que fueron vinculados a la gobernacién de cérdoba por el programa
jovenes pasantes se les fue asignada una cuenta de Google la cual es
administrador@pmjingenieria.tech dirigida por la direccion de sistemas, esto, con el fin de
apoyar a todo el personal en las diferentes areas de la gobernacion, respondiendo y
enviando la informacion solicitada, como links de reuniones previamente organizadas,
listados de asistencias generados en el transcurso de la reunion y grabaciones de la
correspondiente sesion
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Gobernacion De Cordoba
administrador@pmjingenieria.tech

Administra tu Cuenta de Google

llustracion 8. Cuenta de Google de la Gobernacion

Con el fin de brindar un mejor apoyo en la programacion de reuniones virtuales, la
direccion de sistemas le asigno un correo institucional a cada pasante, en mi caso se me fue
asignado el correo yonomar.cuestas@cordoba.gov.co por el cual me era solicitado el listado
de asistencias de dichas reuniones como su correspondiente grabacion, todo este material
utilizado para la generacion de actas administrativas y evidencia del trabajo realizado

Dementos enviados W

Link de Grabacion

e o=

et Jéveness =
" pasanles

lustracién 9. Correo Institucional asignado

i —‘ I:Net —h
& | sosem % g

Qicontec
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Después de varias semanas de trabajo, surgieron una serie de politicas internas por lo cual
tuvieron que ser cerradas todas las cuentas de correo institucional de los jovenes pasantes,
dado esto, la direccion de sistemas de la gobernacion establecié una cuenta de correo
apoyodireccionsistemas@cordoba.gov.co la cual fue compartida entre todos los pasantes y
asi poder seguir realizando las actividades asignadas

Link de Grabacion y Listado de Asistencia

Yonomar Cuestas Lopez

e Satemon

Jévene.sr
pasanles

llustracion 10. Cuenta Compartida

Administrar las cuentas de Meet y zoom

La direccidn de sistemas le entrego a cada pasante una cuenta en zoom con el objetivo de
que se le brindara apoyo con las videoconferencias que tenia a cargo, generando el link de
la reunion programada en el dia y la hora que sera solicitada y verificando la disponibilidad
de las salas para ver en cual se podra realizar la reunion sin ninguna dificultad. Se me fue
asignada la cuenta marco.arevalo@cordoba.gov.co

3
iz
& | 1s0900

. . . . 2 S kconlse
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Gobernacion De Coérdoba
— Gotzemccic‘mc
CO[@Q_P‘_ Gobernacién De Cérdoba

Ahorale 10co of puet

Cargo Director Sistemas

Nimero de cuenta 2600847557
mbi Elimir
rsonalde lareunion = #s=x == 949 Mostrar
https:/usO2web.zoom.us/j/**=**** 969 7pwd=""***"** Mostrar

marco.arevalo@cordoba.gov.co Ocultar

lustracién 11. Cuenta en Zoom asignada

Pasos para administrar las cuentas meet y zoom
1. coordinar con el ingeniero en feje las reuniones programadas para un dia
2. Iniciar las reuniones a la hora y dia asignada
3. Darle ingreso a las personas que se vayan conectandose
4. Poner a grabar las reuniones y pasar link de asistencia

5. Esperar que se acabaran las reuniones para enviar la grabacion y link de asistencia a
la persona que lo solicitara

Desde que se me fueron asignadas las tareas a realizar y las diferentes responsabilidades a
mi cargo, apoye aproximadamente en unas 73 reuniones. A continuacion, algunas
evidencias de las reuniones asignadas a mi persona
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) El dia 24 de agosto se realizaron dos reuniones:

1. Reunidn Indeportes en Vivo. — hora 2:00 pm

Mis grabaciones

Reunién Indeportes en Vivo

Reunion Indeportes en Vivo »

4 ago 2020 02:05 PM Bogota |ID: 820 5847 3783
en total - O descargas en to

Grabacion 1

2 archivos 222 MB

! Descargar (2 -HVODS 7 Copiar el enlace para compart
llustraciéon 12

2. Reunidén Gobernacidn, alcaldes, Aguas. — hora 3:00 pm

Reunion Gobernacion, Alcaldes, Aguas »
24 ago 2020 03:22 PM Bogota |D: 852 9399 1673

0 visualizaciones en total - O descargas en total Analisis de la grabacion

Grabacion 1

2 archivos 189 MB

§ Descargar (2 archivos) ¢# Copiar el enlace para compart

|

llustracién 13
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El dia 25 de agosto se realizaron dos reuniones:

1. Comité Departamental de MAT (Minas) MSE (Municiones sin explosiones) TE
(Trampas explosivas). — hora 9:00 am

rrabaciones - Comité Departamental de MAT (Minas) MSE (Municiones sin explosiones) TE ( Trampas explosivas)

. - 8

Comité Departamental de MAT (Minas) MSE (Municiones sin explosiones) TE  Trampas explosivas) #

* Compartr
Analisis de la grabacion
Grabacion 1
4 D #o |
llustracion 14
2. Reunion con viceministra de Transito. — hora 2:00 pm
Reunion con ViceMinistra de Transito »
25 ago 2020 02:05 PM Bogota |D: 871 7835 8745
0 visualizaciones en total - 0 descargas en total Analisis de la grabacion
Grabacion 1
3 archivos 96 MB
! Descargar (3 arch ¢# Copiar el enlace pz ¥

llustracién 15
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e El dia 26 de agosto se realizaron dos reuniones:
1. reunién comité de conciliacion. — hora 10:00 am

reunion comité de conciliacion »

26 ago 2020 09:58 AM Bogota ID: 864 0528 3606

0O visualizaciones en total « O descargas en total Analisis de la grabacion

Grabacion 1
archivos 280 MB
i Descargar (2 archivos 2 Copiar e enlace para compartir | |
llustracion 16
2. Rueda de Prensa Lanzamiento Conexion Futuro. —hora 2:30 pm
Rueda de Prensa Lanzamiento Conexion Futuro »
26 ago 2020 02:36 PM Bogota ID: 845 5145 7804
0 visualizaciones en total « O descargas en total Analisis de la grabacior
Grabacion 1
3 archivos 750 MB
! Descargar (3 archivos ¢#? Copiar el enlace para compartir | 1
llustracion 17

R
s
3
i
& | wsosom

. . . . Slkcontec
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El dia 27 de agosto se realizé la reunion

1. secretaria de Educacion. — hora 2:20 pm

Secretaria de Educacion »

o

¥

[ %)
i1}

A

1go 2020 02:24 PM Bogoti ID: 842 8548 6574

0 visualizaciones en total - O d

descargas en total

Analisis de la grabacion

Grabacion 1

ar (3 archivos) U Copiar el er

dCE para compar i

llustracién 18

c

El dia 28 de agosto se realizaron dos reuniones

1. Comité Departamental de Lucha contra la Trata de Personas. — hora 9:00 am

Comité Departamental de Lucha contra la Trata de Personas »
28 ago 2020 09:02 AM Bogots ID: 841 0346 6315

0 visualizaciones en total « O descargas en total Analisis de la grabacion

Grabacion 1

3 archivos 169 MB

i [}'fb-'_-‘:"‘.',:' (3 archivos) enlace para compartr i’
llustracién 19
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2. secretaria de Educacién. —hora 2:30 pm

'

Secretaria de Educacion

28 ago 2020 02:39 PM Bogota 1D: 842 8548 6574

!

« 0 descargas en total Analisis de la grabacion

N v inhisarinnace on tAta
0 visualizaciones en total

Grabacion 1

llustracién 20

El dia 31 de agosto se realizaron dos reuniones

Segunda Mesa Departamental Para La Prevencion del Reclutamiento, Uso,
Utilizacion y Violencia Sexual en NNAJ. — hora 8:30 am

Segunda Mesa Departamental Para La Prevencion del Reclutamiento, Uso, Utilizacion y Violencia Sexual

en NNAJ
/ -

Grabacion 1

L]

llustracion 21

iz —‘ I Net —h
5 150 9001
yicocie
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PLANTILLA 11.
INFORME FINAL PRACTICA EMPRESARIAL acreditada
- Comité de Acreditacion y Curriculo Facultad de Ingenierias INSTITUCIONALMENTE
2. Presentacion Estatuto Rentas. — hora 3:30 pm
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